
Finanzbuchhalter und mehr (m/w/d)  
 
SMNG gehört mit rund 60 Mitarbeitern, darunter etwa 35 Rechtsanwältinnen und Rechtsanwälte, 
zu den führenden deutschen Wirtschaftskanzleien für Baurecht mit Büros in Frankfurt am Main 
und Köln.  
 
Für unser Frankfurter Büro möchten wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt den Arbeitsplatz in der 
Buchhaltung (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit (vorzugsweise in Vollzeit) besetzen. Insbesondere 
möchten wir unsere derzeitige Buchhaltung (datev) vollumfänglich digitalisieren und mit der 
Führung der Mandantenkonten in unserem Anwaltsprogramm koordinieren. Dieser 
Umstellungsprozess soll durch Sie begleitet werden. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Selbständige Bearbeitung der laufenden Finanzbuchhaltung 
• Bearbeitung der Mandantenkonten in unserem Anwaltsprogramm 
• Planung und Durchführung der Umstellung unserer Buchhaltung auf digitale Prozesse 
• Überwachung von Zahlungsterminen, Mahnwesen und der OP-Buchhaltung  
• Mitwirken beim Erstellen bzw. Erstellen der Monats- und Jahresabschlüsse 
• Schnittstellenbetreuung zwischen den anwaltlichen und finanzbuchhalterischen 

Prozessen 
• Übernahme zusätzlicher Aufgaben im Bereich des Controlling. 

 
Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte/r, Bilanzbuchhalter/in 
oder eine vergleichbare Qualifikation  

• Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung 
• Gute Kenntnisse im Umgang mit Datev und dem MS Office-Paket 
• Engagierte, selbständige und teamorientierte Arbeitsweise 
• Hohe Zahlenaffinität sowie Analyse- und Problemlösungsfähigkeiten 

 
Was Sie erwarten können: 

• Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen und motiviertem 
Kanzleiumfeld mit attraktiver Vergütung  

• Gute Work-Life-Balance, Jobticket, Obstkorb, Fitness etc. 
• Förderung von Weiterbildungsmaßnahmen 
• Regelmäßige Kanzleievents  

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann melden Sie sich bei uns, wir freuen uns auf Ihre 
aussagekräftige Bewerbung! 
 
 
Sie erreichen uns via karriere@smng.de. Gerne können Sie uns auch unter 069/24701329 oder 
0172/6716026 telefonisch kontaktieren 

mailto:karriere@smng.de

